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La consultation de documents numériques stockés dans l'ordinateur sous forme de fichiers peut se faire en suivant la
procédure :

Démarrer le logiciel correspondant au type de fichier,

Dans le menu fichier, sélectionner la commande ouvrir,

sélectionner le dossier et/ou sous dossier contenant le fichier, sélectionner le fichier
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les fichiers sont stockés dans des dossiers en respectant une organisation que I'on appelle arborescence.

Exemple : F : \groupe 64\ travail \ voiture solaire signifie que le fichier voiture solaire est stocké dans le lecteur F
dans le dossier groupe 64 et le sous dossier travail

Pour enregistrer un fichier, il faudra bien choisir I'emplacement de stockage sur le lecteur(disque dur C :, clé USB E :...),
le dossier et lui donner un nom




